“2017- ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES”

Disposicién N° 131/2017

Instituto Universitario de [a @, F. 4.
Secretario_dcadémico

Buenos Aires, 110 4 T TJ -

VISTO el Reglamento Académico del Instituto Universitario de la Policia Federal, v

CONSIDERANDO:

Que a la fecha no existe un marco reglamentario que establezca con claridad el
procedimiento de acreditacion de tres niveles de computacién del TUPFA, en lo atinente a sus
definiciones elementales, requisitos, exigencias y obligaciones de los estudiantes, mecanismos
de adjudicacién ni 6rganos pertinentes.

Que el Area Criminalistica-Direccién de Carrera Licenciatura en Criminalistica realizé
una propuesta con los contenidos de Computacién Nivel I, Il y Il para la acreditacion.

Que en base a dicha propuesta esta Secretaria elaboré un Instructivo para la
realizacion de los tramites de acreditacién.

Que, asimismo, el procedimiento establecido optimiza el funcionamiento
administrativo de las dreas intervinientes en el proceso de acreditacién.

Que esta Secretaria considera pertinente hacer lugar a la propuesta.

Por ello,

LA SECRETARIA ACADEMICA DEL
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA P. F. A.
DISPONE:

Articulo 1°.- APROBAR el “Instructivo para la acreditacién de computacién” que se anexa
a la presente disposicion.

~ Articulo 2°.- APROBAR los programas de Talleres de Computacién —Nivel I, IT y III- que
se anexan a la presente disposicién.

Articulo 3°.- REGISTRESE y COMUNIQUESE a la Unidad Académica de
Formacién de Grado, al Departamento de Alumnos, una vez cumplido, ARCHIVESE.
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¢ IUPFA : INSTRUCTIVO'PAR_{-\ LA ACREDITACION DE COMPUTACION

\'a-', Institute Universiario do la
= Pallcla Fodoral Argentlan
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INSTRUCTIVO PARA LA ACREDITACION DE COMPUTACION
INSTITUTO UNIVERSITARIO

DE LA POLICIA FEDERAL ARGENTINA

La carrera de Licenciatura en Criminalistica establece como Ofros Regquisitos en
su plan de estudio 2014 acreditar tres niveles de Computacion. Este instructivo tiene

por objeto guiar el procedimiento de dicha acreditacion.

SOBRE TIPOS DE ACREDITACION

Los tres niveles de Computacion pueden acreditarse de las siguientes maneras:

A) En caso de poder acreditar los conocimientos establecidos para cada uno de
los niveles, aprobados en otras Universidades, institutos Universitarios o
Carreras del IUPFA.

B) Cursando y aprobando los tres Talleres de Computacién que brindara la
Direccion de Carrera.

C) Rindiendo un examen de acreditacién, en la fecha estipulada durante las

semanas de examenes finales.

SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ACREDITACION EN EL. CASO A

1) El estudiante con conocimientos previos de Computacion podré obtener el
reconocimiento de los estudios cursados y acreditar la asignatura. A tal fin debera
presentar en el Departamento de Alumnos una nota dirigida a la Direccién de
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Carrera de Criminalistica, solicitando la acreditacién y adjuntando ia documentacién

respaldatoria (original y fotocopia), segtin corresponda.

Computacion aprobada en:

1.1 Otras Universidades o Insfitutos Universitarios: certificacién de asignaturas
aprobadas donde figure la asignatura en cuestion (fecha, calificacion, tomo y folio) y
programa certificado de la asignatura.

1.2 Otras carreras del IUPFA: con la nota es suficiente, ya que la Direccién de

Carreras se encargara de verificar el historial académico obrante en este Instituto.

Dicha solicitud podra realizarse durante abril y septiembre.

2) El Departamento de Alumnos girara a la Direccién de Carrera de Criminalistica el
expediente para su andlisis. El tramite recién voivera a este Departamento cuando
se haya resuelto sobre la solicitud, a fin de notificar a los estudiantes y archivar en
su legajo personal el tramite. El plazo estimado para |a totalidad del tramite seré de
TREINTA (30} dias habiles.

3) La Direccion de Carrera de Criminalistica debera analizar si la solicitud de
acreditacion es viable o no. En caso de haber aprobado en otras universidades o
institutos universitarios, se dictamina en virtud de la comparacion de contenidos
entre los programas ofrecidos por la Direccidon de Carrera de Criminalistica y los
programas certificados aportados por el interesado.

En caso de que la Direccién de Carrera de Criminalistica dictamine negativamente,
enviard la respuesta correspondiente al Departamento de Alumnos para la
notificacién del estudiante y archivo en su legajo personal.

En caso de que la Direccién de Carrera de Criminalistica dictamine favorablemente,
notificara a la Secretaria Académica para que emita la Disposicidon correspondiente,
indicando que el estudiante ha acreditado la asignatura (Nivel I, Il o lil, segin
corresponda).

Cabe aclarar que es competencia de la Direccidn de Carrera de Criminalistica cargar
en el SlU la acreditacion de la asignatura, asi como dejar constancia en la Libreta
Universitaria. '
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4) La Secretarfa Académica enviara el expediente con la correspondiente
Disposicion a la Direccion de Carreras de Criminalistica para su conocimiento, ésta
debera enviarla al Departamento de Alumnos a fin de notificar al estudiante y
archivar el tramite en su legajo personal.

SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ACREDITACION EN LOS CASOSBY C

1) El estudiante que no cuente con conocimientos previos de Computacién podra:
e Inscribirse a los Talleres de Computacion, completando un formulario web
que estard disponible a principio de cada cuatrimestre en pagina web del
IUPFA — Licenciatura en CRIMINALISTICA.
e Inscribirse para rendir el examen de acreditacion, a través de la pagina web,

en el periodo de inscripcidn a examenes finales.

2) Una vez ACREDITADO el nivel, la Direccidon de Carrera notificara a la Secretaria
Académica para que emita la Disposicién correspondiente, indicando que el

estudiante ha acreditado la asignatura (Nivel, 1, Il 6 1lI, seg(n corresponda).

3) La Secretaria Académica enviaréd el expediente con la correspondiente
Disposicidn a la Direccidén de Carrera para su conocimiento, ésta debera enviarla al
Departamento de Alumnos a fin de notificar al estudiante y archivar el framite en su

legajo personal.
DISPOSICIONES GENERALES

1) El Listado de estudiantes por comision, la asistencia, la evaluacion y posterior
acreditacion seran responsabilidad de la Direccidn de Carrera.

2) La Direccidén de Carrera, ademas, registrara las acreditaciones en soporte papel,
a fin de dejar constancia de la acreditacién.
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3) Los exdmenes de acreditacién no tendrén calificacion, sino que se consignara
“aprobado” o “desaprobado” y deberén ser archivados en el legajo del estudiante. La

consignacion sera volcada en la Libreta Universitaria por el docente a cargo del

examen.

4) La Direccién de Carrera de Criminalistica propondré la designacién de la planta
docente para los Talleres de Computacion.

5) Toda situacién no prevista en el presente Instructivo, asi como las dudas
relacionadas con su interpretacién, sera resuelta por la Secretaria Académica del

Instituto.

CLAUSULAS TRANSITORIAS

1) Las siguientes clausulas seran aplicadas UNICAMENTE al presente Ciclo Lectivo
2017, y exclusivamente a los alumnos pertenecientes al CUARTO ANO de la

Licenciatura en Criminalistica (plan 2014).

2) Los alumnos del CUARTO ANO de la Licenciatura en Criminalistica (plan 2014)
‘del presente Ciclo Lectivo 2017 se encuentran AUTOMATICAMENTE INSCRIPTOS
A LA CURSADA del PRIMER NIVEL del Taller de Computacidn. Se publicaran en

cartelera los listados con los inscriptos de cada comision.

3) El desarrollo del NIVEL 1 para los inscriptos se llevard a cabo desde el
27/04/2017 hasta el 15/06/2017, y se dictara los dias JUEVES; una comisién de
14:00 a 16:00 hs, y otra de 16:00 a 18:00 hs; de acuerdo al cupo disponible.

4) Para rendir el final del NIVEL 1 tendrén ambos llamados del turno correspondiente
a julio 2017 de examenes finales ordinarios y comunes a las asignaturas del plan de

estudics; inscribiéndose en el periodo establecido tambien para dichos finales
(23/06/2017 al 28/06/2017) a través del formulario web que se encontrara disponible
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en la pagina institucional. Dichas condiciones de inscripcién a finales también es
vaiida para aquellos que quieran rendir libre el NIVEL 1.

5) Una vez aprobado el final del NIVEL 1, se podran inscribir a la cursada del NIVEL
2 Y al NIVEL 3. De no aprobar la CURSADA del NIVEL 2, se dara de baja
automaticamente la solicitud de inscripcion de CURSADA al NIVEL 3. El periodo de
inscripcion a cursada sera el mismo que el de inscripcion a cursada de asignaturas
del segundo cuatrimestre (28/07/2017 al 02/08/2017) a través del formuiario web que

se encontrard en la pagina institucional.

6) El desarrollo de! NIVEL 2 para los inscriptos se llevard a cabo desde el
10/08/2017 al 28/09/2017; en los mismos dias y opciones horarias de! NIVEL 1
(Jueves, de 14:00 a 16:00 & de 16:00 a 18:00 hs; condicional a cupos disponibles).
El desarrollo del NIVEL 3 para los inscriptos se llevara a cabo desde el 05/10/2017 al
23/11/2017.

7) Para rendir el final del NIVEL 2 deberan presentarse en el PRIMER LLAMADO del
turno correspondiente a diciembre 2017 de examenes finales ordinarios y comunes a
las asignaturas del plan de estudios, y para rendir el final del NIVEL 3, deberan
presentarse en el SEGUNDO LLAMADO correspondiente; inscribiéndose a los
mismos en el periodo establecido de inscripcién a finales (24/11/2017 al 29/11/2017)
a través del formulario web que se encontrara disponible en la bégina institucional.

La inscripcién él final del NIVEL 3 sera de forma simultdnea y condicional a la
aprobacion del NIVEL 2. Dichas condiciones de inscripcion a finales también es

valida para aguellos que quieran rendir libre ambos niveles.

8) Para aquellos que deseen acreditar Computacion segtin lo dispuesto en el caso A -
(“...poder acreditar los conocimientos establecidos para cada uno de los niveles,
aprobados en ofras Universidades, Institutos Universitarios o Carreras del IUPFA™),

podran solicitarlo segin lo dispuesto en las ‘Disposiciones Generales’ del presente
instructivo (solicitandolo a través del Departamento de Alumnos, en abril vy
septiembre 2017).

Secretaria Académica
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9) TODOS aquellos alumnos (no importa en qué afio se encuentren cursando) que
deseen rendir fibre, lo podran hacer inscribiéndose a través del formulario web

disponible en el perfodo correspondiente.
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Taller de Computacion Nivel I

Modalidad: Presencial (con apoyo a distancia) Teérico- Practica.
Duracion: 8 semanas (2 hs. semanales)

1.- Objetivos

1.1 Reconocer componentes de la computadora.

1.2 Conocer las funciones que cumplen los componentes mas importantes de
una computadora.

1.3 Conocer y utilizar el sistema operativo Windows para poder interactuar con
las herramientas basicas del mismo.

1.4 Generar y editar documentos con Microsoft Word.

2.- Contenidos
Unidad Didactica N° 1: Hardware

Concepto de Sistema. Sistema de computacién. Definicién de hardware.
Gabinete. Placa madre (motherboard). Microprocesador. Memorias. Chipset.
Puertos.

Periféricos de entrada: teclado, Mouse, joystick, lectores.

Periféricos de salida: monitor, scanner, impresora, sonido.

Periféricos de entrada/salida: periféricos de comunicaciones y periféricos de

almacenamiento.

Unidad Didactica N° 2: Windows

Concepto de software. Clasificacion de software. Concepto de

archivo. Concepto de aplicacion. Concepto de documento.

Introduccién a Windows.

Escritorio: iconos, partes de la ventana, creacién de accesos directos.
Explorador de archivos. Crear carpetas y subcarpetas. Mover, copiar y eliminar
archivos y/o carpetas. Papelera de reciclaje. Restaurar, vaciar.

Panel de control: creacién de usuarios. Agregar o quitar programas.
Configuracién regional e idioma. Opciones de energia. Configuraciéon de
pantalla.

Buscar archivos y carpetas.

Herramientas del sistema: iiberador de espacio en disco — desfragmentador —
restaurar sistema.

Compartir carpetas, discos e impresora. ’
Lic. Florenefa SIRI
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6.~ Bibliografia disponible online
Casale, V. - Manual de Hardware Basico 2017. Disponible en:

https://computacioniupfa.blogspot.com

Manual de Word - Disponible en:
hitps.//computacioniupfa.blogspot.com
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Taller de Computacion Nivel IT

Modalidad: Presencial (con apoyo a distancia) Teérico — Practica
Duracion: 8 semanas (2 hs. semanales)

1.- Objetivos

1.1 Conocer las formulas y funciones basicas que se utilizan en una planilla de
calculo.

1.2 Confeccionar tablas y graficos para realizar informes estadisticos.

1.3 Conocer funciones avanzadas que se utilizan en una planilla de caiculo

para realizar informes estadisticos de mayor complejidad.

2.- Contenidos
Unidad Didactica N° 1: Microsoft Excel

Férmulas basicas: suma, resta, multiplicacién, divisién, autosuma. Formato
moneda. Estilo porcentual.

Personalizar celdas: bordes — rellenos — fuentes — fondo de hoja.

Valor relativo y valor absoluto.

Funciones: REDONDEAR, HOY, SI, CONTAR.SI, ABS, PROMEDIO, MIN,
MAX, DESVESTA, ALEATORIO, ALEATORIO.ENTRE.

Formato condicional.

Inmovilizacién — movilizacién de paneles

Gréficos: columnas, barras, lineas, circular, etc.

Unidad Didactica N° 2: Microsoft Excel — Avanzado

Funciones de bases de datos. BDCONTAR — BDCONTARA — BDSUMA-
BDMAX — BDMIN — BDPROMEDIO — BDPRODUCTO - BDEXTRAER
Funciones con Fechas y Horas. AHORA ~HQY — FECHA — FECHANUMERO -
FECHA.MES — DIAS360 — SIFECHA — ANO — MES — DIA — HORA - MINUTO -
SEGUNDO

Funciones de blisqueda y referencia. BUSCARV — BUSCARH — BUSCAR —
ELEGIR — COINCIDIR — TRANSPONER — COLUMNA —~ FILA — DIRECCION —
AREAS - HIPERVINCULO

Funciones para manejo de textos. MAYUSC — MINUSC - TEXTO — VALOR —
DERECHA - IZQUIERDA —~ EXTRAE - ENCONTRAR — HALLAR -
CONCATENAR — SUSTITUIR - REEMPLAZAR
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Taller de Computacion Nivel ITT

Modalidad: Presencial (con apoyo a distancia) Teérico — Practica
Duracién: 8 semanas (2 hs. semanales)

1.- Objetivos

1.1 Confeccionar una infografia basica.
1.2 Editar y modificar fotografias digitales.

2.- Contenidos
Unidad Didactica N° 1: Photoshop

Area de trabajo. Paletas flotantes. Nociones basicas de capas.
Herramientas de seleccién. Correccion y edicion.

Aspectos basicos para los ajustes de color y
tono. Creacién y edicién de texto.

Unidad Didactica N° 2: Photoshop Avanzado

Edicién de imagenes.

Tampédn de clonar. Sustitucion de color.
Mascaras.

Filtros.

Pinceles.

3.- METODOLOGIA DE ENSENANZA

Se presentan diferentes ejercicios para ir realizando en clase, cada vez de
mayor compiejidad para que los alumnos aprendan el uso de las herramientas
necesarias para el logro de los objetivos.

Contaran con el soporte pemrmanente del Profesor por medio de consultas via

mail.
vy
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